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Pour vérifier les prérequis techniques utiles au bon fonctionnement de la plateforme,

\

connectez-vous a I'adresse suivante :

http://www.achatpublic.com/achat-public/prerequis

Vous y trouverez notamment toutes les informations sur :
Configuration matérielle minimum

Systéme d'exploitation et navigateurs compatibles
Version de Java

Certificat de signature électronique
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LA CREATION D’UN COMPTE PERSONNEL

Créez votre compte

Inscription gratuite vous permettant d'éire tenu informé

des modifications sur une consultation et de déposer

P Inscrivez-vous

une réponse.

‘Connexion’ dans le menu en haut.

Créez votre compte: Depuis la page d’accueil, dans
I'encadré ‘Créez votre compte’, cliquez sur ‘Inscrivez-vaus
pour accéder au formulaire. Ou cliquez sur le bouton

’




Indiquez votre profil entreprise parmi les choix proposés :

Vous ne possédez pas encore de compte : créez votre compte en quelques étapes

Tout d'abord, merci dindiquer si vous étes :

©) Une entreprise étrangére ne disposant pas dun numéro SIRET

) Une entreprise francaise disposant d'un numéro SIRET
@ Un Particulier

Un formulaire approprié a votre profil vous est proposé, en fonction de cette sélection

Le compte créé via ce formulaire dispose, par défaut, des droits « Administrateur »

Les droits associés au compte créé via ce formulaire seront ceux de I'utilisateur simple

Aprés avoir validé le formulaire, un récapitulatif des informations vous est présenté :

Confirmation

Vérifiez I’exactitude

Voici le recapitulatif des informations que vous avez saisies : = .
des informations

Vous : M. Launay Emmanuel
PDG
mechero@free.fr
Cette adresse nous permet de wvous tenir informé{e) des évolutions de la
consultation

Votre entreprise / organisme : Fleurs de lys
12 rue d'uzés

75002 - Paris
- Fax: 01424324243
France

Un compte va vous étre créé. Vous allez recevoir un identifiant et un mot de passe qui vous permettront de remplir plus
rapidement les formulaires avec vos informations pour les retraits, dépot de plis, etc...

Jaccepte que ces donnees soient utilisées pour me oser un compte sur |a plateforme de dématérislisation
d'achatpublic.com. Ce compte vous &vite de compléter les formulaires lors de chagque réponse 8 une consultation sur
achatpublic.com. Ce compte vous permet également d'accéder & d'autres services proposés par achatpublic. com dont I'alerte

entreprise sur |a publica il i ar les services techniques d'achatpublic.com et par ses

s 0
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Une fois validé, le compte est créé et un e-mail de confirmation contenant un identifiant et un
mot de passe vous est envoyé

Lors de votre 1° connexion vous devrez modifier votre mot de passe :

Personnalisation mot de passe

Vous avezrecu un mot de passe temporaire. Afin d'utiliser les services de |a salle des marchés, vous devez personnaliser votre

mot de passe

Motde passe rect par mail L L.
Mot de passe personnalise | I

Confirmation mot de passe - XL

RECHERCHER UNE CONSULTATION

Le menu « Rechercher une consultation » est disponible sur toutes les pages de La
salle des marchés dans la colonne de gauche :

0 Accueil

Lundi 20 juin 2011

12:51 heure de Paris

. 3 sous-menus afin de
Rechercher une consultation
rechercher une

® Recherche rapide consultation

® Recherche svancée

® Toutes les consultations

Organismes

® Avis annuel




TELECHARCHER LES DOCUMENTS D’UNE CONSULTATION

Quand vous accédez a une consultation (via « Rechercher une consultation » ou
I’adresse internet de la consultation indiquée par exemple dans I’avis de publicité) un nouveau

menu apparait dans la colonne de gauche = le menu « Consultation » :

Rechercher une consultation

* Recherche rapide
* Recherche avancée

* Toutes les consultations

Consultation

* Fiche de la consultation
* Pieces de marché

* Répondre a la consultation
* Messagerie

* Questions / Réponses

= Avis annuel

La fiche de consultation est composée de 2 sous-sections :

1. Lavis de publicité

5 sous-menus

2. Le détail de la consultation (reprend I'ensemble des informations de la consultation et
des lots le cas échéant) :
Si des questions/réponses ont été publiées, le détail sera enrichi d’'un champ

« Questions / réponses » qui mentionnera la date et I'heure & laquelle la

derniere publication a été effectuée.

Le lien « cliquez ici » vous permet d’accéder a 'ensemble de ces informations

Avis de publicité

30638

Référence Date d'envoi en publication

10 mai 2011

Lire I'ais

Original ®)

Cliquez sur le
pictogramme pour
lire I'avis




La page Piéces de marché est composée de 2 sous-sections :

1. Le réglement de la consultation (RC)
NB : Le RC se trouve dans le DCE concernant les marchés de la Ville de Marcg-en-Barceul
2. Le dossier de consultation des entreprises (DCE) ou le dossier d’appel a candidatures
(DAC) selon la procédure

Dés que vous cliquez sur « Pieces de marché » dans le menu de gauche, un avertissement
s’affiche : vous pouvez choisir de vous identifier ou non.

Si vous choisissez de vous identifier : sélectionnez [OUi] et la page « Connexion / Inscription »
s’affiche :

/_ Cliquez sur

‘Connectez-vous

Connexion / Inscription maintenant’ pour Cliquez sur
vous authentifier ‘Inscrivez-vous’ pour

créer un compte

Connectez-vous Créez votre compte

Identifiant ./ | Inscription gratuite vous permettant d'étre teriu informé

Mot de passe des modifications sur une consultation et d : déposer

une réponse

p Connectez-vous maintenant P Inscrivez-vous

Ensuite cliquez sur le document que vous souhaitez télécharger (vous pouvez faire un
téléchargement complet ou un téléchargement partiel des pieces) :

Dossier de consultation des entreprises - DCE :

Liste des documents disponibles :

Documents Taille Date du dépot Téléchargement
dce-v1.zip 7Ko 29/04/11 Téléchargement complet Téléchargement partiel
dce-v2.zip 7Ko 26/09/11 Téléchargement complet Téléchargement partiel
dce-v3.zip 15Ko 26/09/11 Téléchargement complet Téléchargement partiel

ATTENTION : S’il s’agit d’une procédure restreinte, la section est nommée ‘Dossier
d’Appel a Candidature — DAC’




COMMUNIQUER AVEC LA VILLE

Dans La salle des marchés, lorsque vous étes sur la fiche de consultation, 2 modules vous
permettent de communiquer avec la Ville de Marcg-en-Barceul :

1. Le module « Questions / réponses »
2. Le module « Messagerie »

Ces modules se trouvent dans le menu de gauche « Consultation »

COMMUNIQUER AVEC LA VILLE : poser une question en cours de consultation

Poser une question en cours de consultation : cliquez sur
« Questions / réponses » dans le menu de gauche
puis cliquez sur « Poser une question »

NB : visible par tous !

Questions / Réponses

Organisme : Démo APCFC
Intitulé de la consultation : Achat de fleurs
Référence de la consultation : PGO-201106

Sivous souhaitez poser une question relative au marché, cliquez sur le bouton ci-dessous.

Poser une question

Historique des questionsiréponses

Aucune guestion

NB : Si vous n’étes pas authentifié, la page
vous demandant d’entrer vos identifiants ou
de créer un compte s’affiche




Puis vous pouvez saisir votre question et cliquez sur [Valider]
pour envoyer votre question

NB : vous pouvez ajouter une piece jointe

Ajouter une Question

Organisme : Démo APCFC
Intitulé de la consultation : Achat de fleurs
Référence de la consultation : PG0O-201108

Merci de veiller 3 ne pas indiquer, dans votre question, toutes informations personnelles susceptibles de .. .
(raison sociale, nom, email ). Si tel était le cas, voire question ne serait pas prise en compie. Atedfion s Zone de saisie de la question

est limité a 500 caractéres.

Question :

Joindre un document (facultatif)

Piéce jointe :

Bonjeur, 4

nous avons de trés belles orchidées en cette saison, est-il
possible de les livrer le matin méme de la réception?
Merci

Insertion d’'une piéce jointe

[ Parcourr.. |
e

L’historique des questions / réponses sera accessible par les
entreprises tout au long de la procédure

Tant que la personne publique n’a pas répondu a la question, vous
avez I'indication du nombre de questions en attente dans le tableau
présentant I’historique

COMMUNIQUER AVEC LA VILLE : consulter un document envoyé par la Ville

Lorsque la Ville vous envoie un courrier recommandé électronique :
vous recevez un mail de notification de la part de notification-
service@achatpublic.com qui contient 3 informations importantes :

1. Lurl d’accés au document

2. Llidentifiant associé au document

3. Lecode quivous permet de télécharger le document
Ces informations sont encadrées en rouge ci-dessous :


mailto:notification-service@achatpublic.com
mailto:notification-service@achatpublic.com

Madame, Monsieur,

Nous vous informons qu'une Lettre Recommandée Electronique [avec Avis de Réception) vous a été adressée via |a plateforme de dématérialisation
achatpublic.com.
Vous disposez de 15 jours pour |2 consulter.

Lettre Recommandée Electronigue SDM n*60685

) ie 3 'adresse suivante

https://www-ecole.achatpublic.com/ecole-sdm
ICNage de cette page, veulllez verifier que (e [1en cl-0=s5sus N's pas ete tronqué. Sitel est e cas, copiez [ collez ou recopiez
manuellement |'adresse dans votre navigateur.]

Et remplissez les champs d'identification avec les informations suivantes :
Identifiant du document : 60685
Code : m71t6I8r

Besoin d'aide ? N'hésitez pas 2 contacter le service clients au 0 892 23 21 20 ou par email : support@achatpublic.com

Bien cordizlement,
La société achatpublic.com

Service clients : 0 892 23 21 20 - support@achatpublic.com

ochotpublic

Puis cliquez sur le lien pour accéder a I'espace de téléchargement.

Renseignez I'identifiant et le code du document dans le bloc de connexion bleu et cliquez

sur [Valider].

Ensuite, vous pouvez ouvrir directement les documents ou les enregistrer sur votre poste
de travail.

Enfin, aprés avoir pris connaissance de votre courrier, vous recevrez une notification
d’avis de lecture par mail (Lettre recommandée électronique — INFORMATIONS
IMPORTANTES A CONSERVER).

COMMUNIQUER AVEC LA VILLE : la messagerie

Pour accéder a la liste des recommandés a partir du mail de notification :

Aprés avoir pris connaissance du courrier via I'url indiquée dans le mail, vous étes redirigé
automatiquement vers la consultation

Attention : il faut se connecter avec I'identifiant et le mot de passe pour accéder a la
messagerie de la consultation car elle est accessible uniquement apres authentification

ocholpaolnc'

. ‘ u Outils U Connexion
(en haut a droite de la page : )




ocho!puohc

| la salle des mcrché; Bienvenue M. Martin

€ Outits () Mes réponses () Mon compte @ Déconnexion

3 Accueil H
v Messagerie
Mercredi 26 avri 2017
16:42 heure de Paris.

Organisme :

Type de procedure :
Intitulé de la consuitation :

Rechercher une consultation Référence de la consultation :

Type de marché : Foumnitures
» Recherche rapide

Liste des
recommandés de

la consultation

* Recherche avancée

Courriers regus

* Toutes les consultations

Retrouvez, dans cette rubrique, I'ensemble des courriers recommandés que votre entreprise a Je¢

* Fiche de la consultation

Date Emetteur | Objet de Fenvoi | Poids Actions
I 26/04/2017 TEST APC Réponses aux entreprises 30 @
= Questions / Réponses QIN4I01T aT A Demandes de certificats sociaux oA -3
19/04/2017 TESTAPC 4920 D
s 2 et fiscaux ~ 3

Pour accéder a la liste des recommandés directement depuis La salle des marchés :

Aprés vous étre authentifié, rendez-vous sur la consultation pour laquelle vous souhaitez
visualiser I'ensemble des recommandés regus.

Dans le menu [Messagerie] de la consultation, vous avez accés a I’ensemble des
courriers électroniques que vous avez recgus dans le cadre de la consultation et dont vous
avez déja pris connaissance.

NB : Vous pouvez visualiser, supprimer ou répondre au courrier recommandé électronique

Pour répondre a un courrier recommandé électronique :

Aprés vous étre identifié, c’est-a-dire vous connectez avec votre identifiant et votre mot
de passe, rendez-vous sur la consultation concernée par le recommandé auquel vous
souhaitez apporter une réponse.

Cliquez sur « Messagerie » pour accéder a la liste des recommandés.

Pour répondre a un courrier recommandé électronique cliquez sur le pictogramme |

NB : En cas de probleme (pas de pictogramme, etc.) vérifiez que vous vous étes bien
connectés avec vos identifiant et mot de passe (encart « Connexion » en haut a droite) !

10



Puis JAVA se charge afin de télécharger les documents qui constituent votre courrier de

réponse
Messagerie
Organisme : Ville de I'Quest
Type de procédure : MAPA Ouvert
Intitulé de la consultation : FKE/D9012017/LRE1
Référence de la consultation : FKE/09012017/LRE1
Type de marché: Fournitures

Répondre a un recommandé électronique

Actions | - Choisir une opération - -] O Ajouter un document

7 | Contenu du courrier ‘ Etat ‘ Actions

Aucun document ajouté

Attention, vous pouvez télécharger 10 documents maximum.

T

Enfin cliquez sur le bouton [+ Ajouter un document] pour sélectionner les
documents sur votre poste.

Sur chaque fichier 4 actions sont possibles :

Supprimer le document " 7"

Signer le document %)

Visualiser le document@

Vérifier I'état de signature du document ¥%)

Au clic sur le bouton [Valider] les documents sont zippés et envoyés sur le serveur.
Un pop-up vous informe que votre courrier de réponse a été envoyé

-
Message de la page Web u .
Cliquez sur [OK] pour

fermer le pop-up.
la Votre réponse a ét€ envoyée

Vous étes
automatiquement redirigé

]J vers la messagerie de votre

consultation

11



DEPOSER UNE OFFRE ELECTRONIQUE

Le module permettant de répondre a une consultation apparait dans le menu de gauche
« Consultation » et se nomme : « Répondre a une consultation »

NB : Pour répondre a une consultation vous devez vous identifier ou vous créer un compte

“Consultation

* Fiche de la consultation

* Piéces de marché

= Répondre a la consultation
* Messagene

* Quesfions / Réponses

Une fois votre identité validée, I'interface se charge.

Une icone JAVA peut apparaitre a I'écran : attention, il faut patienter jusqu’a la fin du
téléchargement.

NB : Une fenétre peut apparaitre pour vous demander si vous acceptez d’installer le

programme : Cochez la case « TOUjOUFS faire confiance » et cliquez sur

« Exécuter »

iy
\g ." L’installation de JAVA est
A1 a obligatoire pour répondre a
iy
une consultation

12



Puis, vous accédez a I'INTERFACE DE DEPOT DE REPONSE, c’est a partir de cet écran que
vous allez constituer votre enveloppe et déposer votre pli :

Répondre a la consultation

Organisme : Démo APCFC

Type de procédure :

Intitulé de la consultation : Etapes du processus de réponse
Référence de la consultation :

Type de marcheé : - Fourniture
Sélection des Constitution des .
Création du pli enveloppes enveloppes Dépdt du pli Synthése

Veuillez nommer votre réponse a cette consultation
Le nom vous permettra d'identifier dans le futur ce dossier dans I'onglet "Mes reponses”

Les étapes du processus sont a suivre dans I'ordre en cliquant sur le bouton [Suite]

NB : Vous pouvez quitter a tout moment pour reprendre votre réponse plus tard en cliquant

sur [Quitter]. Pour rependre une réponse interrompue, il faudra vous reporter a la section

« Mes Réponses, reprendre une réponse en cours »

ETAPE 1 : CREATION DU PLI

Lors de cette étape il vous est demandé de nommer votre travail afin de vous
permettre de le retrouver plus facilement dans le cas ou vous souhaiteriez

reprendre une réponse en cours : remplissez « Nom du dossier » et

cliquez sur le bouton [Suite]

ATTENTION : Avant de débuter I'opération de dépot de votre pli, assurez-vous de
disposer de suffisamment de place sur votre disque local




ETAPE 2 : SELECTION DES ENVELOPPES

En cas de marché alloti, cette étape vous permet de choisir le ou les lots
auxqguels vous souhaitez répondre.
Le bouton [Tout sélectionner] vous permet de sélectionner tous les lots
en un seul clic.

Lorsque vous avez choisi les lots auxquels vous souhaitez répondre : cliquez
sur le bouton [Suite]

ETAPE 3 : CONSTITUTION DES ENVELOPPES ET SIGNATURE DES DOCUMENTS

L'interface de constitution des enveloppes :
En fonction des lots auxquels vous avez choisi de répondre (et du type de
procédure), des enveloppes sont apparues dans la colonne de gauche :

e . Sélection des Constitution des — . .

Ajouter les documents constituant votre réponse
Attention: Certains documents doivent faire I'objet d'une signature éléctronique.
Veuillez vous réferer aux informations qui vous ont été fournies dans le cadre de la consultation.

Enveloppes @ Nom fichier Etat m

offre-lot1 R
[F] AE_Acte d'engagement. pdf e Supprimer
offre-lot2

Visualiser
[E] cv_équipe.docx

[ Reponse fonctionnelle.docx 9 Signer

Liste des

Contenu de
I’enveloppe

enveloppes

Fermeture de la salle dans : | Disque Local : Taille estimée du pli : | Temps estimé d'émission :|

56 jours, 21 heures et 45 minutes ' > 1 Go disponible 522,97 Ko - <1 minute

E ST W

Actions
les fichiers

sur

14



ETAPE 3 : CONSTITUTION DES ENVELOPPES ET SIGNATURE DES DOCUMENTS

Ajouter un document :

Lorsque vous cliquez sur le bouton [Ajouter], il est vivement conseillé de

vérifier que vous allez déposer des fichiers présents sur votre poste en local

plutdt que sur un serveur.

Les temps de réponse des serveurs provoquent fréquemment des lenteurs qui

rendent le dépot de votre offre plus long.

Cliquez sur une enveloppe pour la sélectionner puis cliquez sur le bouton d’action [Ajouter]

dans la colonne de droite

Enveloppes €) Nom fichier

Etat

offre-lot1
offre-lot2

‘\\

Visualiser

Verifier

i

Sélectionnez les documents a ajouter et cliquez sur le bouton [Ouvrir]

[ =
@] Quvrir

|

Aide

Vous pouvez sélectionner, un ou plusieurs fichiers

Fichiers du type : [Tous les fichiers

Rechercher dans : [ . MaRéponse v] ¥ ] [_."

@ DOC_ENTREPRISE_DEPOT_SPONTAME_MN2 @ DOC_REPONSE_EMNTREPRISE_2 I
@ DOC_ENTREPRISE_QUESTIONS

T DOC_REPONSE_ENTREPRISE_1

< | m — b
Nom de fichier : | DOC_REPONSE_ENTREPRISE__1.docx vrir

15



Les fichiers sélectionnés apparaissent dans la colonne centrale indiquant le nom de chaque
document ainsi que I'état de sa signature.

@ : Signature valide

o : Signature invalide

ATTENTION : Les fichiers mis en ligne doivent étre nommés sans caractéres spéciaux’.

Enveloppes € om fichier Fla
offre-lot1
[F] AE_Acte d'engagement.pdf @
[ cv_équipe.docx

offre-lot2
D Reponse fonctionnelle. docx Q

Lo/« /~etc.

ETAPE 3 : CONSTITUTION DES ENVELOPPES ET SIGNATURE DES DOCUMENTS

Signature des documents :
Concernant la Ville de Marcq-en-Barceul : Il est rappelé que la signature
électronique n’est pas obligatoire mais recommandée !

Une fois que tous vos documents sont ajoutés dans les enveloppes, vous
pouvez les signer :

Sélectionnez le document que vous souhaitez signer puis cliquez sur le
bouton [Signer]. Il est possible de signer 'ensemble des documents en une

seule fois.

16



Puis, dans la fenétre « Sélection d’un certificat de signature »,

choisissez votre certificat et cliquez sur [Valider].

Si besoin, entrez votre code PIN de votre clé de signature

i

|£| Sélection d'un certificat de signature ‘ij

Titulaire Autorité I Date d'expiration I

N=Signature-ECOLE, OU=20... CN=CA 1 Achatpublic.com, OU.. .0?{12{2021'

CN=Chiffrement-ECOLE, O=ac...CN=Chiffrement Achatpublic.c... 20/11/2010

Valider I Quitter

Lorsque I'action est terminée, les pictogrammes indiquant I'état de la signature
apparaissent dans la colonne centrale listant les fichiers constituant votre
enveloppe.

Pour rappel :

@ : Signature valide

o : Signature invalide

Une fois que vous avez signé tous les documents, cliquez sur le bouton
[Suite].
Sous la barre de progression figure la zone d’information indiquant
notamment :
La fermeture de la salle
La taille estimée du pli en Ko
Le temps estimé d’émission

17



Fermeture de la salle dans : Disque Local : | Taille estimée du pli :

135 jours, 22 heures et 52 minutes > 1 Go disponible 224,88 Ko

- <1 minute

| Temps estimé d’émission :

Attention : la signature du ZIP n’est pas recevable.
Les fichiers constitutifs du ZIP doivent étre signés.

ETAPE 4 : DEPOT DU PLI

C'est la derniére opération de votre processus de réponse.
C'est I’envoi de votre réponse.

NB : Afin d’optimiser les temps de traitement, il est recommandé de fermer
toutes les autres applications ouvertes.

S . Sélection des Constitution des — .
Création du pli Dépot du ph Synthése

Votre pli va étre chiffré pour en assurer la confidentialité.

En cliquant sur suite, le chiffrement sera exécuté sur votre poste, puis les données seront transmises
a la salle des marchés.

Passée cette étape, vous ne pourrez plus modifier votre réponse.

Le chiffrement sera réalisé sur votre poste.

Afin d'optimiser les temps de traitement, nous vous recommandons de fermer toutes les autres applications
ouvertes.

Fermeture de la salle dans : Disque Local :
135 jours, 22 heures et 52 minutes > 1 Go disponible 224,88 Ko

Taille estimée du pli: | Temps estimé d'émission :

- < 1 minute

sobdent — [ ——sure [~ urier
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Cliquez sur le bouton [Suite] pour débuter I'opération de chiffrement et de
dépbt de votre pli.
Si certains de vos documents ne sont pas signés ou mal signés, un écran
s’affiche pour avoir votre confirmation quant a la signature du document :
Cliquez sur [Non] pour revenir en arriere ou sur [Oui] pour continuer le

chiffrement

\ ? ) Le pli contiant des docurnents non signés ou mal signés, voulez-vous lancaer le chiffrement ?

Lorsque I'opération débute, les barres de progression situées au niveau du
chiffrement de chaque enveloppe vous indiquent I'avancement de chaque
opération.

'
Quand la coche apparait, cela signifie que I'enveloppe est entierement
chiffrée. Il en est de méme pour la transmission des enveloppes.

NB : Patientez jusqu’a la fin du dépdt. Si votre pli est volumineux, cette opération
peut étre longue.
La taille du pli et le temps estimé sont affichés en bas de votre écran

Chiffrement des documents sur votre poste :

offre-lot I
offre-lot2 . [*g
Transmission des enveloppes : . [*

ATTENTION : veuillez vérifier que votre anti-virus est a jour. Les documents ‘infectés’
seront ainsi cryptes et risquent d’étre rejetes par la personne publigue.
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Lorsque le dépot du pli est terminé, une fenétre apparait vous demandant de sélectionner un
répertoire de sauvegarde (répertoire dans lequel vous souhaitez conserver votre copie de
sauvegarde)

Cliquez sur le bouton [Parcourir] et indiquez le répertoire de votre choix :

Itation

Démo APCFC

Appel TOMres Owvert

Achat da feurs coupées et ga vasas
PGO-20120813

Faumitres

Consfitution des -
D!m - nﬁ m

+ Répondre 4 la conguliation
* Echanges aves forganisme
+ Ouestens | Réponaes

[ Organismes ] ame-cn v
v 4

. Ay annue
Transmission des snvaloppes : v

Fermemire de i3 salle dans | Disgue Local allke & stimée du pli | Temps d'émiash

135 jo heures et 52 minutes | = 1Go ol 224,88 Ko

Attention : Il est nécessaire que le répertoire sélectionné soit vide.

Puis, dans la fenétre Windows qui s'affiche, cliquez sur [Choisir un répertoire] :

|:4| Choisir un répertoire . i—
Rechercher dans: | | TEST_SDM - ¥ [_‘
| Sauvegarde
| TEST-SDM
J
Mes documents
Ordinateur
@ Nom du dossier ; C:\Users\pgojin\Documents \TEST_SDM ’ Choisir un répertoire I
Réseau Fichiers du type : - ’ Annuler I
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Cliquez ensuite sur le bouton [Valider] :

7 conserver votre copie de sauvegarde.

Ce repertoire doit &tre vi

C:\Users'pgojin\Documents\Fleurs_Vases Parcourir.

4 Valider

Dans le répertoire, un dossier nommé « copie de sauvegarde » a été créé dans lequel vous
éments constitutifs de votre réponse : les documents ainsi que toutes

retrouverez 'ensemble des é
les preuves

NB : Vous avez la possibilité d’envoyer une copie de sauvegarde a la Ville. En choisissant [Oui],
vous devrez transmettre par vos propres moyens une version de votre réponse a la Ville (soit sur

support électronique physique soit sur support papier).

Une fois votre choix fait, cliquez sur [Valider]

]

@
Copie de sauvegarde

Souhaitez-vous transmettre une copie de sauvegarde de votre réponse a la personne publique ?

En sélectionnant 'Oui', vous devrez transmetire par vos propres moyens une version de votre réponse
a la personne publique, avant Ia date limite de remise des plis.

La personne publique sera informée de votre choix.

© Oui
@ Non

Valider
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Votre pli est maintenant stocké sur la plateforme de dématérialisation et un mail de confirmation
vous a été envoyé.
Le mail de notification reprend les informations suivantes :

v' laliste des documents déposés par enveloppe et le statut de la signature
v laréférence de la consultation et du pli
v/ une mention indiquant si le pli est arrivé dans les délais ou hors délai

ETAPE 5 : LA SYNTHESE DU DEPOT DE PLI

Une fois I'opération de dép6t du pli terminée, vous accédez a un écran de
synthese.
Les éléments utilisés pour la synthése s’appuient sur la copie de sauvegarde

P — Sélection des Constitution des Déndt du pii —rey
reation du pi enveloppes enveloppes epotduplt m

Synthése de votre réponse
Organisme: Ville de Pascaline
Consultation : Achat de fleurs coupées et de vases

Référence: PG0-201205 Date limite de cloture : 31 juillet 2012 - 12:30
Référence du pli: CSL_2012_AwmyjbTfD0
Votre pli ldentifiant du pli : PLI_2012_YHalff1wia

) Date de réception: 04 juin 2012-03:29
Signatures

Preuve de dépét Votre pli a été recu dans les délais *

*Cette mention vous est donnée a titre indicatif
Seule la personne responsable du marché a la capacite de déclarer votre pli arrivé dans les délais

De plus, il ne pourra étre répute recu que s'il ne contient aucun virus
Rapport pdf

Fermeture de la salle dans : | Disque Local :  Taille estimée du pli: Temps d'émission :
56 jours, 21 heures et 8 minutes > 1 Go disponible 345,08 Ko 00 minutes, 37 secondes
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LE REPERTOIRE DE SAUVEGARDE

A la fin de I'opération de dépot et avant d’afficher la synthese de votre réponse, vous

sauvegardez sur votre poste toutes les preuves et toutes les informations utiles dans votre

répertoire de sauvegarde.

L’ensemble de ces informations peuvent étre archivées a titre de preuve dans les mémes

conditions qu’une enveloppe papier.

Détails

2010, 16:47

& Réponse Consultation |._|E '_‘
Fichier ~Edtion  Affichage Favoris  Qutils 7 ﬁ'
e Précédente ~ \) II /j\f Rechercher ll_: Dossiers -

Adresse | [) Ci\Documents and Settingssberthe’|BureauDossiers pour SdMiREponse Consultation v ‘ oK

) N = consultation. xml
Gestion des fichiers Vl COPIE_SALWEGARDE <@ coctment i
===| Zko
J Créer un nouveau dossier
e Fublier ce dossier sur le Web < % descripteur, xml Q offre-lot1.cle
Dacument XML Fichier CLE
| 1Ko 3ko
Autres emplacements offre-lot1, copysave.cle B offre-lot1 .y
Fichier CLE Fichier CRY
() Dossiers pour SdM 1 Krlu 45 Ko
(L) Mes documents )
3 Poste de travai affre-lot3.cle Q offre-lot3, copysave. cle
j Fichier CLE Fichier CLE
& Favoris réseau 3Ko 1Ko
affre-lot3. cry pli.xml
Fichier CRY <‘ Document XML
12 Ko == ZKo
Réponse Consultation preuve.pde preuve.pdp
Bty aliEE o Fichier PDE Fichier PDP
Date de modification: mardi 15 juin 2 Ka 2Ko
67,7 Ko 'J Poste de traval

12 objet{s)

Pour plus d’informations :

MARCO-EN-BARCEUL

Direction des Affaires Juridiques

Service Achat Public

commandepubligue@marcg-en-baroeul.fr

0320454581

ochofpublic

Profil d’acheteur de la Ville de Marcg-en-
Barceul

www.achatpublic.com

0892232120

https://www.achatpublic.com/sdm/cgapc/aide/SDM

Manuel Entreprises.pdf
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